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HKT智。營方案 

How To Create A Facebook Page And 
Change The Administrator? 

如何建立 Facebook企業

管理平台帳號及專頁? 
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如何建立 Facebook企業管理平台帳號? 

步驟 1: 

前往 https://business.facebook.com/overview  

點撃右上方的「登入」 

 
步驟 2: 

登入你的個人 Facebook 帳戶，或建立一個全新的個人 Facebook 帳戶。如你需要全新的個人

Facebook 帳戶，建議提前 1天建立。 

建立企業管理平台帳戶的個人 Facebook 帳戶會自動成為企業管理平台的管理員，並擁有設定和

瀏覽所有資訊的權限。帳戶建立後，你可以隨時添加或刪除管理員。

 

https://business.facebook.com/overview
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步驟 3: 

回到企業管理平台頁面，點撃右上方的「建立帳戶」。 

 

步驟 4: 

按指示填寫你的公司名稱﹑你的姓名和公司電郵。公司電郵可先填寫個人電郵，日後再更改。 
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步驟 5: 

帳戶建立後，你將會收到電郵通知。
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步驟 6: 

確認電郵後，你會被帶到企業管理平台頁面。於左方的選單中點撃「公司資料」，頁面右方將顯

示你的企業管理平台編號 (Business Manager Account ID)。 

如有需要，可瀏覽至頁面下方「我的資料」部份，更新公司電郵地址。 
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如何建立 Facebook專頁? 

步驟 1: 

前往 https://business.facebook.com/overview  

點撃右上方的「登入」 

 
步驟 2: 

進入企業管理平台頁面後，如下圖示進入設定頁面。 

 

  

https://business.facebook.com/overview
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步驟 3:\ 

於選單中點撃「專頁」，然後在頁面右方點撃「新增」後選取「建立新的專頁」。 

如你已設有專頁，則可選「新增專頁」。 
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步驟 4: 

按指示選取你屬於的類別後，填寫有關的資料。 
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步驟 5: 

專頁建立後，你可於頁面右方找到專頁的編號。點撃「瀏覽專頁」便可進入專頁的設定頁面。你

可於專頁頁面的網址列複製專頁的連結。 

 

 

 

如出現連結 WhatsApp視窗，請按右上角的「X」略過連結步驟。你可待智。營方案開通後再更

新此部份資訊。 
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步驟 6: 

在專頁頁面頂端選取「更多」然後點選「關於」。進入「關於」頁面後，你可按需要填寫有關的

資料。建議填寫資料包括: 營業時間﹑電話號碼﹑電郵﹑說明 (即專頁簡介) 

 

 

步驟 7: 

在關於頁面的底部，即可找到專頁的編號。 
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如何轉換 Facebook企業管理平台管理員? 

步驟 1: 

進入企業管理平台頁面後，如下圖示進入設定頁面。 

 

步驟 2: 

於左方選單點撃「用戶」-> 「用戶」，然後於右方頁面點撃「新增」。 
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步驟 3: 

填寫你想邀請成為管理員的 Facebook帳戶電郵，然後按「下一步」。按需要選取被邀請人的使

用權限。完成後，被邀請人將會收到電郵通知。 
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步驟 4: 

被邀請人點撃電郵中的「立即開始」後，將會被帶到企業管理平台授權頁面。按指示填寫管理員

的名稱，然後按繼續。 
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步驟 5: 

成功加入新管理員後，你可於用戶頁面中檢視。你可按「編輯」更新該用戶的使用權限，或按

「移除」取消其使用權限。 

 

 

 

 


